IZVJESTAJI | TABELE - RAD 1G

Podatke za tabele u izvjeStaju RAD 1G koji se pgeegednom godiSnje, za mjesec ozZujak,
mogue je na dobiti iz programskog paketa KAPA.
U nastavkwemo Vas voditi kroz opcije u programu kako bi dopdtrebne podatke.

%ZAPOSLENI PREMA PODACIMA IZ KADROVSKE EVIDENCIJE

IzvjeStaj se Stampa iz modula KAPA — Kadrovska emiaja. MoZe se korsiti bilo koji
izvjesStaj (prema vrsti radnog odnosa, prema stiarspblu, prema vrsti radnog vremena, ....)
jer svi prikazuju stanje zaposlenih na dan 31.l&uj

Slika br. 1

" KAPA - Kadrovski poslovi
Evidencije Matiéni podaci BEGESEN Parametri Fle  Edit  Window Help

Radni staz - KKE31
Fluktuacija - KKE32 é ilt
Podaci za ugovor o radu - KKE33

Prema vrsti radnog odnosa - KKE3S
Prema starosti i spolu - KKE36

Godignji odrar

Prijavajodjava » Prema vrsti radnog vremena - KKE37

(Qsobe - KKE3G Kojima istjede probni radfodredeno vrijeme - KKE3S
Maticna knjiga - KKESH Prema Skolskoj spremi - KKE3&

Srodnici - KKE3D Zaposlenici - KKE32

Izvieife za ured obrane - KKE3D1
Zaposlenici po broju bodova - KKE3F

Zaposkenici odiavijeni u periodu - KKE3D
Zaposkenici prijavijeni u periodu - KKE3P
Zaposlenic po poreznim ispostavama - KKE3K
Zaposlenici po parametrima - KKEIR
Vadenje u Excel - KKE3Y

Zaposlenici s uvjetom 2a jubilarnu nagradu - KKE3U
Zaposlenici s invaliditetom - KKE3O

Produlienie dozwola, iskaznica, potwrda.. osoba - PNEZA




%ZAPOSLENI PREMA VRSTI RADNOG ODNOSA 31.3.

Slika br. 2

“KAPA - Kadrovski po
Evidencije Maticni podaci BESEEESM Parametri File Edit Window Help

Radni staZ - KKE31
Fluktuacija - KKE3Z II:
Podaci za ugovar o radu - KEE33

Prema vrsti radnog odnosa - KKE3S
Prema starosti i spobu - KKE3S
Prema vrsti radnog vyremena - KKE37

i dd 4 7 b »

Prijavajodjava

Csobe - KKE3G Kofma istjefe probni radfodredeno vrijeme - KKE3S
Maticna knjiga - KKESH Prema Skolskoj spremi - KKE3A
Srodnici - KKE3] Zaposkerac - KKEID

Produlienie dozvols, iskaznica, potvrda.. osoba - PNE24 Izvieiie za ured obrane - KKEID1

Zaposienici po broju bodova - KKE3F

Zaposlensci odjavhieni u periodu - KKE3T

Zaposlenici prijaviieni u periodu - KKE3P
Zaposlenici po poreznim ispostavama - KKE3K
Zaposienici po parametrima - KKE3R

Vadenje u Excel - KKE3V

Zaposlenici s uvjetom za jubilarnu nagradu - KKE3U
Zaposkenici 5 invaliditetom - KKE3O

Hadatum: [ 31/03/z010 [.] Odvojtipood [

E oK a Cancel

Slika br. 4
ZAPOSLENI PREMA VRSTI RADNOG ODNOS/ 31/03/201(
NACIN ZAPOSLJAVANIJA UKUPNO  ZENE
NEODREBENO 15 3
UKUPNO: 15 3




{j?%ZAPOSLENI PREMA VRSTI RADNOG VREMENA 31.03.

Slika br. 5

" KAPA - Kadrovski po
Evidenciie Maticni podaci BEGEEGN Parametri File  Edit  Window

Help

Radni staZ - KKE31
Fluktuacija - KKE3Z
Podaci za ugovor o radu - KKE3S

Jd @d 4 T B B

Prijavajodiava
Osobe - KKEZG
Maticna knjiga - KKEZH
Srodnici - KKE3

Produlienje dozvola, iskaznica, potvrda. . osoba - FNEZS

P

Prema wvrsti radnog odnosa - KKE3S
Prema starosti i spolu - KKE36

Prema vrsti radnoa vremena - KKES7
Kojima istjete probni radjodredeno wijeme - KKE3S
Prema &kolskoj spremi - KKEZA

Zaposlenici - KKE39

Izvigice za ured obrane - KKE3D1

Zaposlenici po broju bodova - KKE3F

Zaposlenici odjavlieni u periodu - KIKE3T

Zaposlenic prijavijeni u periodu - KKE3P

Zaposlenici po poreznim ispostavama - KIKE3K
Zaposlenici po parametrima - KKE3R

Yadenje u Excel - KKE3V

Zaposlenic s uvjebom za jubilarnu nagradu - KKE3U
Zaposlenid s invaliditetom - KKE30

Nadatum: [ a1/o3/z010 [.] Odvajatipo0d [

Slika br. 7
ZAPOSLENI PREMA VRSTI RADNOG VREMENA|
Stanje 31/03/2010
VRST RADNOG VREMENA UKUPNO ZENE
01 PUNO RADNO VRIJEME 15 3
UKUPNO: 15 3




%:%BROJ ZAPOSLENIH PREMA VISINI ISRCBNJE NETO PLAE ZA OZUJAK

Ovu ¢emo tabelu dobiti iz modula @@, no potrebno je prethodno definirati vrstu
rekapitulacije. Definiranje vrste rekapitulacijelr@o na slijedé nacin.

Slika br. 8
#) KAPA - Place

Evidencije Izwjestaji

ol =n=8 M atichi podad

Podaci za zaposlenike - PLE24

Globalni podaci - PLEZS

Podaci za tip zaposlenika - PLEZ6

Stope i koeficijenti - PLEZ3

Podaci za ostale statuse - FLEZ9
Elermenti Organizacijske jedinice - FLE2A
Elementi Radnog mjesta - PLEZE

4 44 4 7 P+ P> P

Vrste obratuna - PLEZ1

Vrste rekapibulacija - PLEZS

kallulacije (2
Izgled isplatne listefRS{RSm obrasca - PLEZT

B)X)

i KONTROLA UNESENIH PODATAKA (SATI) =
02  |KONTROLA UNESENIH PODATAKA (BODOVLKOEF,.. -
03 [KONTROLA UNESENIH PODATAKA (KREDITI)

04 | GLAYNA REKAPITULACIIA PLACE

05  |REKAPITULACIIA DOPRINOSA IZ PLACE

06  |REKAPITULACIIA DOPRINOSA NA PLACE

07 |REKAPITULACIIA PLACE PO ZAPOSLENICIMA

08 | OBRACUNATIIUPLACENI POREZ 1 PRIREZ

09 |SPISAK PLACA Z6 BANKU

10 |SPISAK PLACA UZ VIRMAN - NOVA BANKA DD

11 |SPISAK PLACA UZ VIRMAN - ZAGREBACKA BANKA DI
12 |5PISAK NAKNADA ZA PRIJEVOZ - NOVA BANKA DD

13 |SPISAK NAKNADA Z6 PRIJEVOZ - ZAGREBACKA BAN
14 |5PL REKAPITULACIIA

15 |BRUTO - NETO PLACA

- Dodavanje | Izmjena | Brisanie |

Statisthe | Elementi | yrste cbratuna | Close | heb |

Idemo na dodavanje nove vrste rekapituacije. Ratis na tipku «dodavanje» otvortte se
ekran za dodavanje zaglavlja rekapitulacije.



Slika br. 10

L PLE2B1 - Dodavanje vrste rekapitulacije

General |

SIFRA; IT—

OPL3: I

| OK I Cancel | Help

Sifra je proizvoljna. Sastoji se od dva znaka kejigu biti kombinacija slova i brojeva. Opis
je naziv rekapitulacije.

Mi ¢emo dodati rekapitulaciju sa Sifrom R1 — s nazive®D 1-G TABELA PO VISINI
PLACE (tabela 4).

Slika br. 11

4 PLE28 - Pregled vrsta rekapitulacija

POSIFRI |
SIFRA_| NAZIV |

PO | POREZMO PRIZNATE PREMIIE OSIGURAMIA
PP [POMOCHA REKAPTTULACIIA

Q1 REKAPTTULACIIA

HAD 1-G TABELA PCr WISINI _F'LF!"iE (Fabels 47
RZ |RAD 1-G-BRUTO PO STRUCHO] SPREMI - (tabela 5
R3 |RAD 1-G-NETOPD STRU'CNOJ SPREMI - (tabela 5)
51 |STATISTIES 1 - BRUTO PLACA
52 [STATISTIEAS 2 - MNETO 24 TSPLATU (N2}
ST |REEAPITULACIJIA STIPENDIJA
SU [REKAPITUALCIIA STIPENDIIA L MARAYT
TM | TMP obrazac
%% | REKAPITULACIIA PODATAKA ZA TABELU 01/5
XY | REKAPITULACIJA PODATAKA ZA TABELU 01/6
YY | ZAMILOVANA
ZZ | SATIRADA ZA RAD-1G

ol | e
—

End-avanja| Izmjena | Brisanje ]

,,Sbahsl;i:al Elementi st!enbraé‘un& Close | Help I

Uz novu rekapitulaciju potrebno je povezati elemmentrrstu obrauna. Pritiskom na tipku
«vrste obrauna» otvara se ekran za dodavanje @bra.



Slika br. 12

PLEZB3 - Pregled vrsti obracuna za vrstu rekapitula... E|
POVR. | 1G RAD 1G - TABELA 4

VRSTA OBRACUNA |+§- ~

I
]| |
[ Dodsvazge e | gt |
{ Close | Help I

Slika br. 13

L PLE2B31 - Dodavanje V0O za wrstu rekapit

Cenetal

VRATA REKAPITULACIE: 10 RAD 1G- TABELA 4

VRSTA OBRACTNA: |l J

UTJECAT NA REEULTAT
&+
-
(0] Cancel Help

Vrsta obrguna je 01-obréun plae, a utjecaj na rezultat je +.
Osim vrste obréuna potrebno je povezati i elemente kalkulacijeitidkom na tipku
«elementi» otvara se ekran za dodavanje elemenata.



Slika br. 14

A PLEZBZ - Pregled EK za vrstu rekapitulacije

POVER | 1G RAD 1G - TABELA 4
EE |HAH?HMTAKMKUMCHE FBEE | SURI| HH A
4] | _va
I— Diodivanje TIe T ‘ Frisan) ‘
Close ‘ Help

Iika br. 15

A PLEZ2B21 - Dodavanje EK za vrstu rekapit

Crenieral |
VRSTA REKAPITULACIE: 1G RAD 1G- TABELA 4
= J
EEE: [ oo
- SUMIRATI ~ STAMPATI
D (N # D-Da i~ M-He " C-Cra
R | V-Dvostrukacrta (~ B-Prazanred ¢ 5-Samo naslov
SKRACENI NAZIV: |
NAZIV: |
Namizinwo: [ 0 puZpowa:[ o  picture: [0
i KLASA: [KON - Iz obrafuna -]
FORMULA:
QK Cancel Help




Potrebno je dodati dva elementa. Jedan su sats&ajdnose na sate rada, a drugi je element
neto plde. U naSem sliaju elelemt sati je SO koji je zbroj svih sati redog rada, i on se

dodaje na rednom broju 10.
N1 je element neto pta i dodaje se na redni broj 20. Sve ostale oznakajwo kako su
ponuiene (Sumirati DA, Stampati DA).

Na slici 16. prikazan je ekran u kojem se vide ado@tementi.

Slika br. 16
A PLEZB2 - Pregled EK za wrstu rekapitulacije

POVR | 1G RAD 1G-TABELA 4
EK N ELEMENTA KALKULACIIE RER. SM NN
NI NETOPLACA
S0 |SATIZA RS OSNOVU 10 ] D a

4] | *
[— Dodavanjs Izmjena | Brisanje |
Wajnizi v Close | Help

Kada smo dodali nove elemente potrebno je joS glgde rekapitulacije, tipkom ,Statistika*
dodati ,razrede” ili grupe za koje zelimo dobitiqadak o neto pfa.



Slika br. 17

A PLEZS - Pregled vrsta rekapitulacija @@
PO SIFRI |
SIFRA | MAZIV [ A

PQ |POREENC PRIZMATE PREMIJE OSIGURANIA
PP POMOENA REKAPITULACTIA
1 REEAPITULACTIA

FAL 1=E TABELA PO VISINI FLACE (tabeia 4)

R2 RAD 1-G - BRUTO PO STRUCNG] SPREMI - (tabela 5
R3 RAD 1-G - NETO PO STRUENGI SPREMI - (tabels 5)
51 STATISTIKA 1 - BRUTO PLACA

52 STATISTIEA 2 - NETO ZA& ISPLATU (N2)

=11 REEARPITULACIIS STIFENDIIA

=1l REEAPTTUALZIIA STIPENDIIA U NARAY]

M TMP obrazac

e FEEAPITULACIIA PODATAKS Z4 TABELU 015

uy FEEAPITULACIIA PODATAKA Z4 TABELU 01 /6

Yy S0 MILOWYANA

L SATI RADA 24 RaD-1G

el | b~
I Dodavanje | Iemjena | Erisanje |
Statistika | Elermenti | Yrste obrafuna | Close | Help
Slika br. 18

L PLE2B4 - Elementi kalkulacije za statistiku

| Wrsta rekapitulaciie: 1G RAD 1G - TABELA 4

ELEMENT KALKULACITE I VRITEDNOST |
4 | |
|_ Diodasranje [z tinjeria ! Erigarie




Slika br. 19

X PLE2841 - Dodavanje elem. za statistiku

General l

VESTA REKAFITULACIE 16 RADIG-TABELA 4

ELEMENT KALKULACDE: | -

YRIJEDNOST: | 0,0000

| oK I Cancel ‘ Help

Za element kalkulacij®&l1l dodaticemo redom financijske razrede kako su definirataheli
broj 4 Statistike RAD-1G.

Zn&xi dodajemo N1 s vrijednéd = 0,00 zatim dodajemo element kalkulacije N1 s
vrijedno%u = 1.600,00 zatim N1 s vrijednésS= 1.900,00 i tako redom prema razredima iz
tabele 4 (dodajemo vrijednost gornje granice ragyed

Kada smo dodali zadnji element N1 s vrijeddos®1.000,00 kn, ostaje nam da dodamo
element kalkulacije sati SO s gramim vrijednostima iz tabele.

Zn&i da prvi put dodajemo element SO s vrijedno60 jer nam prvi podatak trazi odvojene
radnike sa manje od 160 pémih sati rada, a drugi put dodajemo SO s vrijeéin@)0 za
dobivanje podatka koliko je zaposlenih s preko gl@denih sati rada.

Izgled elemenata za statistiku na kraju treba dagiekako je prikazano na slici 20.
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Slika br. 20

I PLE284 - Elementi kalkulacije za statistiku

Vrsta rekapitalacye; |G RAD 1G - TABELA 4

_ELEMENT KALKULACHE . YRIEDHOST | &

HETO PLACK o,0000 |0

N1 | NETO PLACA 16000000
N1 | NETD PLACA 1.900,0000
N1 | NETO PLACK 2.200,0000
N1 |NETO PLACK 2.500,0000
N1 | NETO PLACA 2.800,0000
N1 | NETO PLACA 3.100,0000
N1 | NETO PLACA 3.400,0000
N1 | NETO PLACA 3.700,0000
N1 |NETO FLACA 4,000,0000
M1 | NETO PLACA 4.500,0000
M1 | NETO FLACA 5.000,0000
M1 | NETO PLACA 5.500,0000
N1 | NETO PLACA 6.000,0000
N1 | NETO PLACEH £,000,0000
N1 |NETO PLACA 10.000,0000
N1 |NETO PLACA 12.000,0000
M1 | NETO PLACK 14.000,0000
N1 |HETO PLACH 14.000,0000
N1 | NETO PLACA 21.000,0000
50 |SATI ZA RS OSNOVU 10 160,0000

SATIZARSOSHOVUID . 200,0000 |

4 k|

[_ Dodavanje | [zmjena | Brisanje |
Close | Halp

IzvjeStaj kojicemo listati na temelju sloZene rekapitulacije Istau modulu plkge na slijedé
nasin:

Slika br. 21

) KAPA - Place
Evidencije ey CObrade  Matichipodaci Pregledi Parametri File Edit “Window He

G ome ¥ P E@E

1D obrazac - PLE1 3G

ID-1 obrazac - PLE13M

Porezna karticalPK1, PKZ, DMR,...) - PLE13F
Porezno priznate premije osiguranja - PLE13M
-4 Tiskanica - PLE1SE

Paotvrda o isplacenim dohotcima, ... - PLE13I
Statistika - PLE13E]
10D Chrazac - PLE13H
SPL Obrazac - PLELSO
1P Cbrazac - PLE1SR,

Liske k
Rekapitulacije

fog afed

11



Slika br. 22

4 PLE13J - Parametri za Stampanje statistika

Vrsta rekapitulacije: H J RAD 1-G TABELA PO VISINI PLACE (tabela 4)

Rekapitulacija po

{*" | - Datumu obrafuna = e

2 B bl [1/0312008 _j 31/03/2008 _J
(~ 3 - Izabrani cbraduni ErEe ]
Tip izvijeitaja Sve li izabranu 0]

™ 1 - Po struénoj spremi (¥ 5-5ye

(* 2 - Po visinl place " 1-Izabrane

Odvaiatipo 03 [

Sama osobe koje su u SYIM ODABRANIM obracunima |

lsta | Soimi | ok | gance||

Dobiveni izvjestaj (vidi sliku 23.) potrebno je pisati u tabelu br. 4

12



Slika br. 23

KORISHIK TEST

ADRESA BE
TEL. i,
ZIR0 RACUN:
FLP13]2 ZAPOSLENI PREMA VISINI PLACE
OD DATUMA OBRACUNA; 1/01/2005
DO DATUMA OBRACUNA: 31/12/2005
0D KN DO KN
ZAPOSLENT B MANIEOD a0 BATI RADA é

ZAPOSLENT A 160 DO 200 PLATENIH SATI RADA

oD1Doo 1]
oD 1 DO 1600 1]
0D 1601 Do 1900 1]
0D 1201 DD 2200 1
0D 2201 Do 2500 4
0D 2501 Do 2800 10
0D 2801 D2 3100 23
0D 3101 D2 3400 40
0D 3401 D2 3700 43
QD 3701 DO 4000 i
0D 4001 DD 4500 43
0D 4501 DD 3000 22
0D 5001 DD 5300 14
0D 5301 Do anoo 15
QD 001 DO E000 21
0D E001 D2 10000 1
0D 10001 DO 12000 1]
0D 12001 DO 14000 1
0D 14001 DO 16000 1]
0D 16001 DO 21000 1]

ZAPOSLENT 3 PREKC 200 BATI RADA 1]




Radi eventualne kontrole tabele 4 mégie istu rekapitulaciju ili drugu rekapitulacijungto
placom (npr. rekapitulaciju BRUTO / NETO ga) Stampati kao klagiu rekapitulaciju po
kolonama, sa slijeden parametrima:

Slika br. 24
& PLE133 - Parametri za Stampanje rekapitulacija (kolone)
Tab 1 ]
Wrska rekapitulaciie: 1 R1 __J |RAD 1-G TABELA PO VISIMI PLACE (tabela 4)
-Rekapitulacija po on oo
% 1 - Daturnu cbraduna l—-—-—————-
1032008 |
" 2 - Diatumu isplate o3 --! 31 {1308 -—-—j
" 3 - RBR-U obracuna I W aElN _J | LK ‘J
- Stampati -~ Sumirati po
1 -5ve 1 - Ghracunu
I 2-02 | 0l " 2-Tipu o
[~ 5. S0 ratin i = _j e ‘inrtl@;:l osobe po
R e
[ 4-Tip i_ _! ™ 4 - Csobijne sumirati _ L
| 5 - Profitri centar  5-01 (" 2 - Prezimenu i imenu
[ - Izabrane osobe (™ & - Poreznoj ispostav ™ 3 Mazivu RM]
. i [Go0000 .
(4 ¥ = Porezna ispostava _J &tampati radno mjesto
= ) Format liste * M- Ne
Sltampat' RBR % 1 - g4 - Kondenzirana ™~ D-Da
* D-Da C 2-p3
L (T (g
Preskakati osobe s iznosima 00 [
Lista arimi | oK Cancel

Dobiveni izvjeStaj mogte je «rignox» kontrolirati s izvjeStajem za statistiku.

14



%SPLAC’ENA BRUTO | NETO PL&A PO SPOLU | ZAPOSLENI PREMA STUPNJU
STRWNE SPREME ZA OBAVLJANJE ODRENIH POSLOVA / RADNIH

ZADATAKA U PROTEKLOJ GODINI

Za tabelu 5. Statistike RAD-1G Potrebno je sloj8 dvije nove rekapitulacije na &e
prethodno opisani i (vidi slike od 9 do 15 na stranicama 4-8)
Nove rekapitulacije dodajemo sa slijéote parametrima:

] Elementi
Sifra_ | Naziv rekapitulacije Vrsta obra¢una | kalkualcije

01- Obr&un|BO - bruto
R2 | RAD 1-G — Bruto po strnoj spremi- (tabela 5) placa placa

01- Obr&un|N1 - neto
R3 | RAD 1-G - Neto po sténoj spremi - (tabela 5) placa placa

Nakon Sto smo dodali nove rekapitulacije, izlistegimo izvjeStajeciji

prepisati u tabelu 5.

Slika br. 25
24 KAPA - Plac
Evidencije BECi=cey® Obrade Matithipodaci  Predledi Parametri Fle Edit Window Help

Liste

Rekapitulacije

Grupni virmani - FLE134 B :

Zakonski fzyviestad ID obrazac - PLE138

Ostala ID-1 obrazac - PLELZM
Porezna karticalPKL, PKZ, DNR,...) - PLE13F
Porezno priznate premije osigurania - FLET3N
M-4 Tiskanica - FLE13E
Pobvrda o isplacenim dohotcima, - FLE13I
Skatistika - PLE13]
100 Obrazac - PLEL3H
SPL Obrazac - PLE13O
IP Cbrazac - PLE13R
IPP Obrazac - FLE13Q

¢emo rezultat

15



Slika br. 26

4 PLE13J - Parametri za Stampanje statistika

Yrsta rekapitulacie: |Ff~2 J RAD 1-G - BRUTO PO STRUCNOI SPREMI - (tabela 5)
fE_lEkapitulacijE po oD Do
* 1 - Datumu obracuna I—- [—
™ Z - Datumu izplate 1/01/2009 _.J 31/12/2009 _.J

[ 3 -Izabrani obracuni

Tip iz¥jestaja Sve ili izabranu 01
* 1 - Po strutnoj spremi & 5-Sve
" 2 - Po visini place (" 1-1zabrane

Odvajatipa ol

e 54U SVIM ODABRANIM obracinims| v |

Liska | Srilrnl ‘ 8] 3 Carcel |

Obavezno treba oztii da se u obzir uzimaju samo one osobe koje $& bisvim
obratunima u izabranom periodu kako bi u izvjeStaj salino radnici koji su radili cijelu
godinu.

Posebno treba izlistati statistiku za bruto¢plérekapitulaciju R2) kojiéemo prepisati u
tabelu 5, kolona 1, a za neto qlakoju ¢emo upisati u istu tabelu u kolonu 2 lisatmo
rekapitulaciju R3 (parametri su prikazani na dbici21).

U kolonu 3. prepisujemo podatak iz izvjeStaja kejprikazan u broju radnika (vidi sliku
28). Oba izvjeStaja (i bruto i neto) ima isti podatak iskazan u koloni ,,Br. radnika“.

Slika br. 27
PLP13J1 .
STATISTIKA PO STRUCNOJ SPREMI
OD DATUMA OBRACUNA: 1/01/2009
DO DATUMA OBRACUNA: 3 mzPoH
STRUCNA SPREMA [ZNOS | BR RADNIKA PROSJEK
5 SSS 520.225.07 6 7.22535
7 VSS 106.521.36 1 8.876.78
8 VSS 568.576,80 7 6.768,77
UKUPNO: 1.195.323,23 14 7.115,02
UKUPNO MUSKARCT: 1.018.770,41 12 7.074,79
UKUPNO ZENE: 176.552,82 ) 7.356,37
\_ _J
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Slika br. 28

4 PLE13J - Parametri za Stampanje statistika

i Rekapitulacija po-
f* i1 - Daturnu obrafuna

| € 3 - Izabrani obracuni

Yrsta rekapitulacie: |F'~3 J RAD 1-G - NETO PO STRUCKNO] SPREMI - {Eabela 5)

oD (]a]
™ 2 - Datumu isplate Ilj'l]l,l'Zl]]El J ISIHZ'I!EEUQ LI

- Tip izvjestaja ~ Sye ili izabranu 01
lﬁ' 1 - P struchoj spremi * 5-5ve
" 2 - Po visini plate " 1-Izabrane

Odvajatipa 01 [

Samo osobe koje suu SYIM ODAERANIM obradunima v

usta | smi |

oK

Cancel |

17



{:g}?ZAPOSLENI PREMA STAROSTI | SPOLU, STANJE NA 31.03.

Slika br. 29

- KAPA - Kadrovski posloyi

Evidencije  Matiéni podaci

Parametri  File  Edit

Radni staZ - KKE31
Py
Flukkuacija - KKE3Z % Il—

Podaci 2a ugovor o radu - KKE33

Window  Help

4 €4 4 7§ p P

Prema wrsti radnog odnosa - KEE3S
Prema starosti | spolu - KKE36

Prema wrsti radnog wremena - KEKEST
Kojima istjede probni radfodredeno vrijeme - KKE3S
Prema Skolskoj spremi - KEESA

Zaposlenici - KEE3

Izvjesce za ured obrane - KKE3D1

Zaposlenici po broju bodova - KKESF

Zaposlenici adjavlieni u periadu - KKESI

Zaposlerici prijaviieni u periodu - KKE3P

Zaposlenici po poreznin ispostayamna - KKESE
Zaposlenici po parametrima - KKE3R

Yadenie U Excel - KKE3Y

Zaposlenici s uvietom za jubilarnu nagradu - KKE3U
Zaposlenici s invaliditekom - KKESO

: ici
GodiEnji odmor
Prijavajodjava

Osobe - KKE3G

taticna knjiga - KKEZH

Srodnici - KKE3J

Produlienje dozvala, iskaznica, potvrda,, nsoba - PHEZA

madatum:| 31/03/2010 G Odvajatipn 0l [

Sve iliizabrana 0]

"5 -Sye I - Tzabrana o: I f

Tip izvjestaja

o] - Sumaimin (za feabiraru 0] 2 - Detatini (po sastavnici O1J)

[15ame izabrani raspon godina Sivota

od IEI do II_'I godina

] Detalini prikaz osoba

Slika br. 31

- ZAPOSLENI PREMA STAROSTII SPOLU
NA DAN  31/03/2010
GODINE STAROSTI UKUPNO ZENE
04 30-34 2 0
05 35-39 4 1
06 40-44 5 1
07 45-49 4 1
UKUPNO: 15 3
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%ZAPOSLENI PREMA STUPNJU STENOG OBRAZOVANJA (PREMA
FORMALNO-PRAVNOJ KVALIFIKACIJI), STANJE 31.03.

Slika br. 32
' KAPA - Kadrovski poslovi
Evidencije Maticni podaci BElGEESM Parametri File  Edit  Window  Help

Radni skaZ - KKES1
Fluktuacija - KKESZ % j]-t
Podaci za ugovor o radu - KKE33
Za i Prema vrsti radnog odnosa - KKESS
Godignii odmar ¥ Prema starosti i spolu - KKE36
Prilavalodiava k| Prema vrsti radnog vremena - KKES?
Osobe - KKE3G Kojima Istjede prabni rad/odredeno vrijeme - KKE3S
Matigna knjiga - KKE3H spreml - KKESS
Srodnict - KKE32 Zapaslenici - KKE39
Produlienie dozvala, iskaznica, potvrda,, osoba - PNEZ& Tzvieie za ured obrane - KKE3D1

\ | Zaposlenici po broju bodoyva - KKESF
Zaposlenicl odjavlienl u periodu - KKESI
Zaposlenici prijavijenl u periodu - KKE3RP
Zaposlenici po poreznim spostavama - KKESK
Zaposlenici po parametrima - KKESR
Vadenje u Excel - KKE3Y
Zaposlenici s uvietom za jubilarnu nagradu - KKE3U
Zaposlenici s invaliditetom - KKE3O

i 94 4 L b »

Slika br. 33
A KKE3A - Parametri za Stampanje zaposl.., |:] ”x |

Madan: [ 31/03/2010 E] Odvojiti po 030 []

[ petaliri prikaz osoba

E O, i garu:ell

Slika br. 34

— ZAPOSLENI PREMA SKOLSKOJ SPREMI
Stanje  31/03/2010

SKOLSKA SPREMA UKUPNO ZENE
5 SSS 6 1
7 VSS 1 1
8 VSS 8 1

UKUPNQO: 15 3
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%SATI RADA ZAPOSLENIH U PRETHODNOJ GODINI

Za tabelu 8. izlistaticemo rekapitulaciju iz modula @e, a koja obuhua sve sate iz
obrauna pl&a. Na ranije obisani & (vidi stranicu od 2-5) dodatiemo rekapitulaciju za
sate rada. Potrebano je provijeriti koje sve satestii® kod obr&una pl@a i sve ih dodati u
rekapitulaciju sati.

Listanje rekapitulacije radimo na slijed@acin:

Slika br. 35
#% KAPA - Place

Evidencije BE =i Obrade Mabionipodac Pregledi Parametri File  Edit W
o . Liste L . ﬁ'

| Rekapitulacie Rekapitulacija place - PLE13K
Garupni virmani = PLE134 Rekapitulacije s kalonama - PLE133
Zakonski izviestaj
Dstalo

Fekapitulacia po redavima - PLELS7
Rekapitulacije u dva reda - PLEIRD
Bolovanje - PLE13L

Slika br. 36
4 PLE137 - Parametri za stampanje rekapitulacija (redovi) = E'E'

\rsta rekapitulacije: |01 _1 |[KONTROLA UNESENIH PODATAKA {SATI)

[ Rekapitulacija po . oD 0o
f* 1 - Datumu obratuna T e
™ 2 - Daturiuisplate L0 _! f12i20 _]
| " 3-RBR-u obratuna Q0000 _! Qonnarn _I

. Stampati
# 1-5ve

2-0) I—_l
™ a- Fira rafun I__i

" 4-Tip I_ _J |~ Sumirati na dnu liste |
™ 5 - Profitni centar  D-Da

(" 6 - Izabrane osobe * M- Me
(" 7 - Porezna ispostava | [Loooon _]

20



Slika br. 37

Fekapitulacija za;
CIJELO PODUZECE

KONTROLA UNESENIH PODATAK A (SATI)
Od datuma  1/01/2009  do datuma 31/12/2009

SIFRL I NALZIV ELEMENTL IZINOS
56 SATI Zh MATIENU LISTU 30.272,00
31 SATI REDCWNOG RADL 25.528,00
S2 SATI DRE.BLAGDANA 1.152,00
53 SATI GODISHJIEG ODMORL 3.376,00
54  SATI BOLOVANJA DO 42 DANA 200,00
K SATI BOLOWANJA DO 42 DANA - POVREDA I PROF.OEOLJ.
35  SATI BOLOVANJL WA TERET FONDA
35  SATI PORCDPAJNOG DOPUSTA
SE SATI PLACENOG DOPUSTL 16,00

Dobivene podatke potrebno je prepisati u adekavtageve tabele 8
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{%BROJ ZAPOSLENIH PO JEDINICAMA SNIMANJA (NASELJU RABTANJE 31.
OZUJKA

U tabelu broj 9 potrebno je razvrstati zaposler@besna dan 31.03., ali po naselju rada. Za
grad zagreb potrebno je razvrstati prema gradskinrtima.

Podatke za navedenu tabelu magie dobiti ako su vam organizacijske jedinice vezaz
mjesta rada.

Tadacete isti izvjeStaj koji ste listali za tablicu lligtati i za ovaj izvjeStaj uz parametar
razvrstati po OJ.

Slika br. 38

4 KKE35 - Param. za Stampanje zaposlenos... | E|

Nadatum: [ 31/03f2010 £ [odvoiipo 03

Swe ili izabrana 01
(3)5-5ve  (O1-Izabranz

Lok ][ concel |
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